
中學生網站小論文轉 PDF 檔操作說明 

 

(一) 請將作品 WORD 檔另存成 PDF 檔，存檔時請

填入「作者」、「標記」(關鍵字)及「標題」

三個欄位。 

 

(二)若轉檔時無「作者」、「標記」(關鍵字)及「標

題」等欄位可輸入，請另外從圖書館網頁下

載專區下載 「PDF Info Changer」軟體(免

安裝)，按下〔Open file〕按鈕開啟作品 PDF

檔，再輸入：Title 、Author 、Keywords  等

三個欄位後儲存。 

 

備註：有任何疑問，請洽詢圖書館櫃檯(分機 617) 


